Regulamin
udzielania zamoéwiena roboty, dostawy i ustugi budowlane
wykonywane na rzecz

Spoétdzielni Mieszkaniowej Sibby Zdrowia w Poznaniu.

Zmiany wprowadzone na mocy:
- Uchwaty Rady Nadzorczej z dnia 05.03.2012 r.,/Ht/2012



Podstaw prawry opracowania niniejszego regulaminu starowi
a) Ustawa z dnia 16 wrzmia 1982 r. - Prawo Spotdzielcze
(tekst Jednolity : Dz.U. Nr 54 z dnia 26 maja 199poz. 288 ).

81.
Zamoéwienia na roboty, dostawy i ustugi budowlanekenywane na rzecz Spoétdzielni
Mieszkaniowej Staby Zdrowia w Poznaniu natg udziel& w drodze posgpowania:
1) publicznego przy wykorzystanimodkéw budetowych,
2) wewretrznego przy wykorzystaniérodkow spétdzielczych.

I. Postepowanie publiczne.

8§2.
~Zamowienia publicznego udzielagsigodnie z ustaleniami olglenymi w Ustawie z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamowigublicznych (Dz. U. z 2004 r., nr 19 poz. 177 ae)Z’

Il. Postepowanie wewretrzne - przepisy ogdlne.

8§3.
Zamawiajcy jest zobowgzany stosowa przy dokonywaniu zamoéwhe jednego z trybow
okreslonych w niniejszym regulaminie. Podstawlo przeprowadzenia zamowienia jest
zatwierdzony przez Zamawigiego plan remontow.

84.
Kazdy Wykonawca ubiegagy sk 0 udzielenie zamoOwienia ma prawo wajh do niniejszego
regulaminu.

85.
Sktadajcy oferty jest i zwiazany przez okres okileny w specyfikacji nie diszy niz 30
dni, liczac od uptywu terminu do skfadania ofert.

86.
Protokoty z przeprowadzonych wyborow ofegttajne i mog zost& ujawnione wiaciwym
stuzbom nadzorujcym lub kontrolugcym dziatalné¢ Zarzdu Spotdzielni.

8§7.
Zamawiajcy ma prawo uniewani¢ procedu¢ wyboru oferty po poinformowaniu o takiej
mozliwosci potencjalnych oferentow. Przyczyny uniewgenia winny zosta podane w
protokole.

88.
W przypadku wyboru oferty Zamawigly niezwtocznie zawiadamia oferenta i ckaetermin
zawarcia umowy. O wyborze oferty Zamaw®j niezwlocznie zawiadamia pozostatych
oferentow wskazug firmg i siedzilg tego, ktérego ofegtwybrano.

8§9.
Zamawiajcy jest zobowjzany do traktowania na rownych prawach wszystkiain f

ubiegajcych s¢ 0 zamoOwienie oraz do prowadzenia gpstvania w sposOb gwaranday
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zachowanie konkurencji.
810.
Udzielenie zamdwienia na roboty i ustugi budowlammz dostaw przy wykorzystaniu
srodkéw spotdzielczych odbywaesiv trybie :
1) przetargu,
2) konkursu ofert,
3) negocjacyjno - ofertowym,
4) z wolnej kki.

1. Tryb przetargowy

811.
Celem przetargu jest wybOr najkorzystniejszej egfertWartg¢ zamodwienia w trybie
przetargowym obowizuje powyej kwoty 20.000,- (dwadzieia tyskcy ztotych ).

812.
Spotdzielnia zaprasza do udziatu w przetargu zaroEsgc ogtoszenie w miejscu publicznym
dostpnym w swojej siedzibie lub za §{ednictwem prasy codzienne] o zg@gi
odpowiadajcym jej dziatalnéci.

813.

Ogtoszenie o przetargu zawiera co najmniej :

1) nazwe i adres Spotdzielni,

2) ilos¢, liczbe 1 rodzaj zamawianych dostaw lub ustug, a w odersi do robot
budowlanych - rodzaj, zakres i lokalizagjudowy,

3) termin realizacji zamdwienia,

4) informacje o warunkach jakie musgpetné wykonawcy i dostawcy,

5) oswiadczenie o stosowaniu preferenciji,

6) informacg o sposobie uzyskania formularza specyfikacji istoh warunkéw zamowienia
I cerg formularza (jeeli udostpnienie jest odptatne).

7) miejsce i termin skfadania ofert,

8) miejsce i termin otwarcia ofert.

814.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoOwienia zawiera:

1) okreslenie przedmiotu zamoOwienia (w razie potrzeby rd@vnza pomog planow,
rysunkow, lub projektow) wraz z wynikiem wszystkidbdatkowych ustug, ktore magpyc
wykonane w ramach umowy,

2) opis sposobu przygotowania oferty,

3) opis kryteriéw i sposobu dokonywania oceny speliaigvymaganych warunkéw,

4) informacje o dokumentach, jakie maostarczy dostawcy lub wykonawcy,

5) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

6) opis odpowiednich e#ci zamowienia, jeeli dopuszczalne jest sktadanie ofert
czesciowych,

7) istotne dla Zamawiagego postanowienia, ktore zostamprowadzone do téei zawieranej
umowy lub projekt umowy,

8) opis wszelkich innych gicena kryteriow, ktorymi Zamawiggy bedzie st kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tychekigtv,
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9) wszelkie wymagania w szczegoheo kwote dotyczica wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

10)wskazanie miejsca i terminu skfadania ofert,

11)wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert orabninfacje o trybie otwarcia,

12)pouczenie drodkach odwotawczych przystugeych dostawcy lub wykonawcy,

13)ogblne warunki umowy,

14)termin do ktérego dostawca lub wykonawedtie zwihzany zt@on oferta.

815.
Przetarg organizuje i przeprowadza Zarz Spétdzielni poprzez powotan komisg
przetargow.

816.
Zamawiajcy wyznacza termin do zienia oferty nie krétszy ni3 tygodnie licac od daty
opublikowania ogtoszenia. W szczegolnych przypalkaeomin mae ulec skroceniu.

817.
Sktad komisji przetargowej wyznacza ZgizSpotdzielni. Cztonkami komisji maghbyc¢
pracownicy Spotdzielni, cztonkowie Zaxdu, Rady Nadzorczej lub inni specfali niezlgdni
do wytonienia najkorzystniejszej oferty.

818.
Zarzad Spoéidzielni ostatecznie zatwierdza ustalenia Kjinprzetargowej lub uniewaia
przetarg gdy nie ogjjnat zamierzonych wynikéw.

819.
Do obowizkdw komisji przetargowej nate wszystkie czynn&ci zwiazane z przetargiem, a w
szczegOlnéci:
1) ustalenie kadorazowo rodzaju i zakresu stosowanych preferempz sposobu
dokonywania oceny oferty,
2) ustalenie wysokgi wadium,
3) ustalenie istotnych elementdéw specyfikacji przaetarg
4) ustalenie termindw przetargu,
5) przeprowadzenie wyboru oferty zgodnie z § 24,
6) ustalenie dodatkowych dokumentéw wymaganych od wshay.

§20.
Niezalenie od informacji okrdonych w specyfikacji komisja przetargowa #eozadal
nastpujacych dokumentéw:
1) referencji,
2) wypisu z rejestru handlowego lub smaadczenia o wpisie do ewidencji dziatadop
gospodarczej z ostatniego migs,
3) uprawnié lub zezwol@ na wykonanie okigonych prac,
4) opinii banku kredytujcego lub wycig z konta bankowego,
5) bilansu firmy,
6) zaswiadczenie Urgdu Skarbowego lub ZUS o niezaleganiu w podatkadteidkach.
7) innych dokumentéw lub Informacji.

§21.
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1. Komisja przetargowa dokonuje oceny przedstawionyfhrt w sposob uprzednio
okreslony oraz wybiera ofegtnajkorzystniejsz kierujac sk wyznaczonymi preferencjami.
2. Przetarg mge st odby, jezeli wptynety przynajmniej dwie wane oferty.

§22.
1. Warunkiem wanosci oferty jest ztaenie jej w okrélonym terminie jak rownizwptacenie
wadium oraz dostarczenie w stosownym czasie wymagatokumentow.
2. Oferty zlazone z naruszeniem jednego z warunkow gdkre/ch w ust. 1 zwraca gibez
rozpatrywania.

823.
Z przeprowadzonego przetargu spolza s¢ protokoét, ktory w
swej tréci zawiera:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) nazwisko lub nazwfirmy oraz adresy ubieggjych st 0 udzielenie zamowienia,
3) informacje o spetnieniu warunkéw wymaganych od aastw lub wykonawcow,
4) cery oraz istotne elementy ofert,
5) streszczenie oceny i poréwnaniazzioych ofert,
6) uzasadnienie odrzucenia wszystkich ofettelietakie nastpito,
7) informacje o ewentualnych protestach i odwotania@z ich rozstrzygrciach,
8) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wybo

§24.
1. Komisja przetargowa przygiujac do wyboru oferty dokonuje napujacych
czynngaci:
1) stwierdza prawidiow&t przebiegu przetargu,
2) bada nienaruszenie kopert z ofertami,
3) sprawdza dokonane wptaty wymaganego wadium,
4) odrzuca oferty ulone z naruszeniem warunkow okomych w pkt. "3",
5) odczytuje wane ztazone oferty,
6) dokonuje oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej,
7) sporadza i podpisuje protokot.
2. Czynndaci komisji przetargowej w g&ci zwiazanej z wyborem ofertyasniejawne.

2. Tryb - konkurs ofert

825.
Konkurs ofert polega na wyborze najkorzystniejsoégrty spdréd ofert zigonych w
ponizszym trybie. Wart& zamdwienia w trybie konkursu ofert obeatuje do kwoty 20.000,-
(dwadzidcia tyskcy ztotych ).

826.
1. Konkurs ofert rozpoczyna "Zaproszenie do skladafest” skierowane do poszczegodlnych

wykonawcow lub dostawcow.

2. Zaproszenie powinno byskierowane do co najmniej dwoch wykonawcow lubtasow.

827.
1. Tres¢ zaproszenia ustala Zadz Spoétdzielni, a zaproszenie powinno obejméwa
przynajmniej nagpujace elementy:

Strona5z8



1)
2)

4)

nazw i adres Spotdzielni,

ilos¢, liczbe i rodzaj zamawianych dostaw lub ustug, a w odeigsi do robot
budowlanych - rodzaj, zakres i lokalizagjudowy,

termin realizacji zamowienia,

informacje o warunkach jakie musgpetné wykonawcy i dostawcy,

oswiadczenie o stosowaniu preferenciji,

formularz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwegni

miejsce i termin sktadania ofert,

miejsce i termin otwarcia ofert.

W zaproszeniu do zgtoszenia udzialu w konkursiertofenieszcza i ,Specyfikacg
istotnych warunkéw zaméwienia”.

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zawiera:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia (w razie potrzeby r@wnta pomog planow,
rysunkow, lub projektéw) wraz z wynikiem wszystkidbdatkowych ustug, ktére mgj
by¢ wykonane w ramach umowy,

2) opis sposobu przygotowania oferty,

3) opis kryteriéw i sposobéw dokonywania oceny spehaie
wymaganych warunkdw,

4) informacje o dokumentach, jakie maostarczy dostawcy i wykonawcy,

5) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

6) opis odpowiednich e#ci zamodwienia. Jeeli dopuszczalne jest skladanie ofert
czesciowych,

7) istotne dla Zamawiagego postanowienia, ktoére zostamwprowadzone do tgei
zawieranej umowy,

8) opis wszelkich innych aicena kryteriow, ktérymi Zamawigy bedzie s¢ kierowat
przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia fggteriow,

9) wskazanie miejsca i terminu skfadania ofert,

10)wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert oraotinfacje o trybie otwarcia i oceny
ofert.

11)ogdélne warunki umowy,

12)termin do ktérego dostawca lub wykonawegdtie zwhzany ztazong ofert.

Wysoka¢ wadium kadorazowo ustala Zagd Spotdzielni w zalenosci od specyfiki

zamowienia.

Wyznaczony przez Zamawijeggo termin do zgtoszenia zainteresowania udzialem

przetargu nie mme by krétszy ni trzy tygodnie.

Oferty zt@one po terminie zwracagsbez otwierania.

§28.
Wyboru oferty dokonuje Zasg Spétdzielni i jeden cztonek Rady Nadzorczejsspo co
najmniej dwoch wanie ztazonych ofert.

. Warunkiem wanosci ofert jest ztaenie jej] w okrélonym terminie, wptacenie wadium

jesli takie jest wymagane oraz dostarczenie w stosowngzasie wymaganych
dokumentow.

§29.

Do obowhzkdw Zarzdu stosuje siodpowiednio ustalenia 8 19 niniejszego regulaminu.

§30.

Strona6z8



W sprawach nie uregulowanych w niniejszym trybaesaje s¢ uregulowania wjte w 8§ 20, 21,
231 24.

3. Tryb neqocjacyjno-ofertowy

831.

1. Tryb negocjacyjno-ofertowy, polega na wyborze ngegkstniejszej oferty z ofert
uzgodnionych w drodze negocjacji prowadzonych zzepsgolnymi Wykonawcami.
Wartas¢ zamoOwienia w trybie negocjacyjno-ofertowym obgmuije do kwoty 10.000,-
(dziesk¢ tysiecy ztotych ).

2. Celem negocjacji jest ustalenie przez strony jedaoznej oferty.

832.
Negocjacje prowadzi i wyboru dokonuje ZgatzSpotdzielni.

833.
1. Negocjacje prowadzona przynajmniej z trzema Wykonawcami.
2. Wyboru oferty dokonuje si przynajmniej z dwoéch ofert uzgodnionych w drodze
negocjaciji.

834.

Negocjacje poprzedza zaproszenie do negocjacjre kid swej tréci zawiera nagpujace

elementy :

1) okreslenie celu negocjaciji tj. wybor oferty najkorzysjsizej spéréd ofert uzgodnionych w
drodze negocjacji oraz miwo$¢ rezygnacji Spoétdzielni z wyboru Wykonawcy,

2) okreslenie przedmiotu zamowienia,

3) informacje o dokumentach, ktore Wykonawca jest mobpany dostarcayw okrelonym
miejscu i terminie,

4) ogo6lne warunki umowy,

5) preferencje stosowane w trakcie negocjaciji,

6) informacg iz uzgodniona oferta w trakcie negocjacji jestaryca i przestaje wzat
wszystkie strony dopiero w momencie zawarcia umawybranym oferentem,

7) okreslenie terminéw skfadania deklaracji o przyséeniu do negocjacii.

835.
1. Spotdzielnia mee jednostronnie odgti¢ od prowadzenia dalszych negocjacii
w przypadku braku szans na ustalenie jednolitegjoostiska.
2. Spotdzielnia mee odsipi¢ od dokonania wyboru ofert bez podania przyczyny.

836.
1. Negocjacje przeprowadzazsistnie w terminie i miejscu okilenym w zaproszeniu.
2. Dodatkowo zobowizat Wykonawe do ziazenia dalszych dokumentéw lub podania
informacji dotycacych reprezentowanej firmy.

837.

1. W przypadku ustalenia w drodze negocjacji jednozneg oferty lub w przypadku
stwierdzenia przez Spétdzietnbraku maliwosci wytonienia takiej oferty, negocjacje
koncza sig, a Spoétdzielnia sposdza protokot.

2. Protokot zawiera proponowane wzajemnie przez stroagocjacji warunki umowy i
poczynione w tym wzgbzie uzgodnienia oraz jednoznagzofert.
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w

. W przypadku nieuzyskania przez strony zgagh@o do wszystkich warunkéw oferty,
stanowisko obu stron odnotowuje @i protokole.
4. Protokot podpisuj obie strony.

838.
Oferty uzgodnione w drodze negocjacji stanpwazna podstaw dokona i wyboru.
2. Wyboru, o ktéorym mowa w ust. 1 dokonuje @ terminie 1 tygodnia od dnia wytonienia
ostatniej uzgodnionej oferty.
3. Do czynndci tych stosuje giodpowiednio postanowienia § 23.

=

4. Tryb - zamoéwienie z wolnej eki

839.
1. Zamowienia w tym trybie dokonujeesiv przypadkach:
1) konieczndgci pilnego uzyskania materialdw lub wykonania ustpgzez wykonawe
lub dostawe uprzednio realizagego zamowienia na rzecz Spotdzielni,
2) konieczndci usungcia awarii lub powstate zagrenie dlazycia ludzkiego lub mienia
Spétdzielni,
3) wartasci zamowienia do kwoty 3.000,- ( trzy tyse ztotych ),
4) gdy wykonawca lub dostawca jest jedyny i z géryrana
5) gdy przeprowadzenie innych procedur nie bytoby ekaiczne,
6) w przypadku nie dégia do zawarcia umowy w trybach oklenych powyej, z
powodu niewystarczagej ilosci ofert.
2. W przypadku zteenia niewystarczagej ilosci ofert, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 6,
zamowienia mgna dokona jedynie na rzecz uczestnika tego gpstvania.

Ill. Postanowienia koncowe

840.
Niniejszy Regulamin wchodzi wycie z dniem uchwalenia na mocy
uchwaty Rady Nadzorczej z dnia 23.01.2012 r.

Zmiany wprowadzone ha mocy:
- Uchwaty Rady Nadzorczej z dnia 05.03.2012 r.,/Ht/2012
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